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LETNI NAČRT
NAKUPA KNJIŽNIČNEGA GRADIVA

V SPLOŠNI KNJIŽNICI LJUTOMER

ZA LETO 2012
1 UVOD

Javni zavod Splošna knjižnica Ljutomer je bil ustanovljen 07. 05. 2004 z Odlokom o ustanovitvi (Uradno glasilo občine Ljutomer, št. 5/2004). Splošna knjižnica Ljutomer opravlja javno službo na področju knjižnične dejavnosti za območje občin Ljutomer, Križevci, Razkrižje in Veržej. Knjižnična dejavnost je namenjena 18.174 prebivalcem, ki so dne 31. decembra 2010 imeli stalno bivališče na območju vseh štirih občin. Člani in uporabniki knjižnice prihajajo tudi iz drugih okoliških občin, preko vstopanja s svetovnega spleta na domačo stran knjižnice in modula COBISS/OPAC v lokalno bazo, pa tudi mnogo širše, saj navedene aplikacije ponujajo informacije o zalogi knjižnice vsej zainteresirani javnosti v Sloveniji in drugod po svetu.

Po Pravilniku o osrednjih območnih knjižnicah je knjižnica kategorizirana za osrednjo knjižnico. Na podlagi razvida, ki ga je pripravila strokovna služba Narodne in univerzitetne knjižnice (NUK-a), je po odločbi Ministrstva za kulturo (MK) glede na izpolnjevanje pogojev za izvajanje knjižnične dejavnosti uvrščena med srednje razvite knjižnice (Odločba Ministrstva za kulturo št. 612-173/2010/28, z dne 28. 4. 2011). 
Naloge osrednje območne knjižnice izvaja v skladu s 27. členom Zakona o knjižničarstvu za območje vseh štirih občin Pokrajinska in študijska knjižnica Murska Sobota.
Dobro razvita splošna knjižnica ima pomemben vpliv na razvoj okolja, v katerem deluje, saj povečuje kakovost življenja posameznikov in skupnosti, zmanjšuje socialne razlike, krepi kulturno življenje, dviguje izobrazbeno strukturo in razvija pismenost. 

Znotraj Splošne knjižnice Ljutomer delujejo še tri (3)organizacijske enote:

· Muzej

· Galerija

· Kino.
Vsaka organizacijska enota ima vodjo, javni zavod Splošna knjižnica Ljutomer pa zastopa in predstavlja direktorica.

Organi Splošne knjižnice Ljutomer so:

· direktorica,

· svet zavoda.

Osnovni podatki

Naziv: SPLOŠNA KNJIŽNICA LJUTOMER

Sedež: Glavni trg 2, 9240 Ljutomer

Matična št.: 5052432 
Davčna št.: 14865483

Tel.: (02) 584 12 36

Tel./Faks: (02) 581 17 58
Bibliofon: 031 90 90 23 

OE Muzej 

Tel.: 02) 581 12 95

OE Galerija

Tel.: (02) 581 17 58
OE Kino 

Tel.: (02) 581 17 58
E-pošta: knjiznicaljt@lju.sik.si 

Spletni naslov: www.knjiznica-ljutomer.si 

Zaposleni v Splošni knjižnici Ljutomer na dan 31. 12. 2010:

· strokovni delavci: Edita Šerc, Jasna Branka Staman, Srečko Pavličič, Aleksandra       Šömen, Sonja Rožman, Anton Ratiznojnik, Jožef Pečnik;

· direktorica: Silva Kosi;

· računovodkinja: Božidara Veselko;

· čistilka: Milojka Semenič.
Dejavnost knjižnice

· zbira, obdeluje, hrani in poseduje knjižnično gradivo,

· zagotavlja dostop do knjižničnega gradiva in elektronskih publikacij,

· izdeluje knjižnične kataloge, podatkovne zbirke in druge informacijske vire,

· posreduje bibliografske in druge informacijske proizvode in storitve,

· sodeluje v medknjižnični izposoji in posredovanju informacij,

· pridobiva in izobražuje uporabnike,

· informacijsko opismenjuje,

· varuje knjižnično gradivo, ki je kulturni spomenik,

· opravlja drugo bibliotekarsko, dokumentacijsko in informacijsko delo,

· sodeluje v vseživljenjskem izobraževanju,

· zbira, obdeluje, varuje in poseduje domoznansko gradivo,

· zagotavlja dostopnost in uporabo gradiv javnih oblasti, ki so splošno dostopna na elektronskih medijih,

· organizira posebne oblike dejavnosti za otroke, mladino in odrasle, ki so namenjene spodbujanju bralne kulture,

· organizira posebne oblike dejavnosti za otroke, mladino in odrasle s posebnimi potrebami,

· organizira kulturne prireditve, ki so povezane s knjižnično dejavnostjo, prodaja kulturno-umetniška dela, izdaja kataloge, programe, brošure, plakate, almanahe, umetniške monografije in druge kulturno-izobraževalne ponudbe,

· prireja seminarje, strokovna posvetovanja, tečaje, strokovna predavanja za interesna področja občanov,

· pripravlja in izdeluje vse vrste publikacij v knjižni in neknjižni obliki.

Enota Muzej

· opravlja muzejsko dejavnost in izvaja programe po mreži dejavnosti za muzeje,

· organizira in pripravlja stalne in občasne razstave s področja muzejske dejavnosti,

· sistematično zbira, ureja, dokumentira in proučuje muzejsko gradivo,

· izvaja publicistično in pedagoško dejavnost.

Enota Galerija

· opravlja galerijsko dejavnost in izvaja programe galerijske mreže,

· skrbi za Trstenjakovo zapuščino in stalno zbirko galerije,

· skrbi za druga likovno umetniška dela,

· oblikuje letni koledar kulturnih prireditev v občini. 
Enota Kino 

· opravlja naloge kinematografske dejavnosti po programu in v skladu s statusom kina Ljutomer, kot dela mreže dejavnosti.
    2 POSLANSTVO KNJIŽNICE
Osnovno poslanstvo knjižnice je skrb za primeren izbor knjižničnega gradiva in tako za izgradnjo kakovostne knjižnične zbirke, ki je raznolika glede vsebin in oblik, aktualna, v skladu s potrebami uporabnikov, ki razvija bralno kulturo, bralno in informacijsko pismenost in vzpodbuja vseživljenjsko izobraževanje.
    3 CILJI
Cilj Splošne knjižnice Ljutomer je omogočiti vsem prebivalcem Občin Ljutomer, Križevci, Veržej in Razkrižje ter po potrebi tudi drugim uporabnikom ter zainteresiranim dostop do knjižničnega gradiva in informacij ter informacijskih in kulturnih storitev, kot je to določeno v zakonih in drugih predpisih ter opredeljeno v aktih Splošne knjižnice Ljutomer.
Nenehno si prizadevamo za izvajanje knjižnične dejavnosti v skladu z visokimi strokovnimi merili, ob upoštevanju danih pogojev, kakor tudi za izboljševanje dostopnosti in uporabnosti gradiva v knjižnici.
V največji možni meri bomo še naprej upoštevali potrebe lokalnega okolja, glede na gospodarsko orientiranost, socialno in ekonomsko strukturo uporabnikov in članov knjižnice ter si prizadevali, da bi čim več prispevali k etičnim, gospodarskim, socialnim in političnim razmeram v domačem okolju.
Kljub temu da se vsako leto nižajo sredstva za nakup knjižničnega gradiva, želimo do leta 2015 doseči realizacijo standarda.

    4 ZAKONSKE PODLAGE ZA IZVAJANJE DEJAVNOSTI         
Splošna knjižnica Ljutomer posluje v skladu z veljavno zakonodajo, s sprejetimi internimi akti in strokovnimi priporočili:
· Zakon o knjižničarstvu (Uradni list RS, št. 87/01, 96/02),
· Zakon o zavodih (Uradni list RS 12/91, 45/94, 8/96, 36/00, 126/06),
· Zakon o uresničevanju javnega interesa za kulturo (ZUJIK) (Uradni list RS, št.         96/2002, 56/2008 UPB1),
· Uredba o osnovnih storitvah knjižnic (Uradni list RS, št. 29/2003),
· Pravilnik o pogojih za izvajanje knjižnične dejavnosti kot javne službe (Uradni list RS, št. 73/2003) in Pravilnik o spremembah in dopolnitvah Pravilnika o pogojih za izvajanje dejavnosti kot javne službe (Uradni list RS, št. 70/2008),
· Pravilnik o osrednjih območnih knjižnicah (Uradni list RS št. 88/2003),
· Pravilnik o načinu določanja stroškov osrednjih območnih knjižnic, ki zagotavljajo knjižnično dejavnost v več občinah, in stroškov krajevnih knjižnic (Uradni list RS, št. 19/03),
· Standardi za splošne knjižnice, NUK (za obdobje od 1. maja 2005 do 30. aprila 2015), 

· Pravilnik o razvidu knjižnic (Uradni list RS, 87/01, 96/02 in 105/2003),
· Pravilnik za izdajo dovoljenja za vzajemno katalogizacijo (Uradni list RS 127 5342/2004, 107/2008),
· Pravilnik o izvajanju knjižničnega nadomestila (Uradni list RS, št. 42/2004),

· Etični kodeks slovenskih knjižničarjev (ZBDS, 1995),

· Kolektivna pogodba za kulturne dejavnosti v Republiki Sloveniji (Uradni list RS 45/1994 s spr. in dop.),
· Kolektivna pogodba za javni sektor (Uradni list RS, št. 57/08), 

· Zakon o računovodstvu (Uradni list RS 23/99),
· Zakon o javnih financah (Uradni list RS, št. 79/1999 in sprem.),

· Zakon o varnosti in zdravju pri delu (Uradni list RS 59/99),
· Pravilnik o napredovanju zaposlenih v javnih zavodih na področju kulture (Uradni list RS 41-1685/94),
· Zakon o javnih uslužbencih (uradno prečiščeno besedilo), (Uradni list RS, št.   35/2005),
· Zakon o sistemu plač v javnem sektorju (Uradni list. RS 56/02 s sprem.),
· Pravilnik o merilih za ugotavljanje redne delovne uspešnosti direktorjev pravnih      oseb javnega prava s področja kulture (Uradni list RS, št. 7/2009),
· Pravilnik o določitvi obsega sredstev za plačilo delovne uspešnosti iz naslova prodaje blaga in storitev na trgu ter o določitvi nejavnih prihodkov pri izvajanju javne službe, ki se štejejo v prihodke iz prodaje blaga in storitev na trgu, v javnih zavodih in agencijah na področju kulture ter na Raditeleviziji Slovenija (Uradni list RS, št. 7/2009),

· Zakon o avtorski in sorodnih pravicah (Uradni list RS, št. 94/2004),

· Zakon o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS 86/04),
· Zakon o obveznem izvodu publikacij, uradni list RS, 69/2006,
· Zakon o varstvu kulturne dediščine (ZVKD-1), (Uradni list RS, št. 16/2008),
· Manifest o splošnih knjižnicah, 1995,
· Odlok o ustanovitvi Javnega zavoda Splošna knjižnica Ljutomer (Uradno glasilo Občine Ljutomer št. 5/2004), ter spremembe,
· Pravilnik o splošnih pogojih poslovanja Splošne knjižnice Ljutomer,
· Pravilnik o splošnih pogojih poslovanja Splošne knjižnice Ljutomer, OE Muzej,
· Pravilnik o organizaciji in izvedbi dejavnosti OE Galerija,
· Strateški načrt Splošne knjižnice Ljutomer za obdobje 2009–2013, 

· ter drugih zakonskih aktov in predpisov, dokumentov zavoda.
    5 NAČRT NABAVE

Nakup gradiva financirajo Ministrstvo za kulturo, Občina Ljutomer kot ustanoviteljica, Občine Križevci, Razkrižje in Veržej kot občine pogodbenice, del lastnih sredstev nameni za nakup gradiva tudi knjižnica. Sprejemamo tudi darove uporabnikov knjižnice.
Nabavna politika v naši knjižnici temelji na strokovnih priporočilih bibliotekarske stroke.
Za dopolnjevanje zbirke je odgovoren bibliotekar v sodelovanju z ostalimi knjižničarji, in sicer na principu izmenjave in sodelovanja zbirko sooblikujejo vsi knjižničarji, glede na izposojevalne trende, aktualnost in dvig bralne kulture. Do neke mere sodelujejo pri vsebinskem oblikovanju zbirke tudi uporabniki, knjižničarji pa še pri obdelavi gradiva. Redno spremljamo vso novo ponudbo knjižničnega gradiva na tržišču.
Nabava gradiva poteka:

· preko založniških katalogov, 
· preko medmrežja, 
· v knjigarnah (predstavitev novosti, ogledni izvodi),

·  pri predstavnikih založb – potnikih, akviziterjih (ponudba in ogledni izvodi),

·  v antikvariatih (gradivo za domoznansko zbirko),

· preko ponudb založnikov in posameznikov po telefonu,
· na knjižnih sejmih,

· ob različnih promocijah knjižničnega gradiva.
Tudi v letu 2012 bomo skušali upoštevati informacijske, izobraževalne, raziskovalne in kulturne potrebe okolja, v katerem deluje naša knjižnica, tako da:
· bomo prepoznavali pričakovanja potencialnih uporabnikov, ki ji imajo glede knjižničnega fonda in storitev knjižnice;
· bomo nabavljali gradivo s področja računalništva/informatike;

· glede na povečano povpraševanje bomo povečali nakup gradiva na teme vodenja, organizacije, menedžmenta;

· bomo nabavljali novitete s kulturnega področja (film, likovna, glasbena … druge vrste umetnosti);

· za uporabnike s posebnimi potrebami bomo na tržišču iskali in nabavljali knjižno gradivo (za slabovidne večjo pisavo, za motorično ovirane večji format knjig, za dislektike večji razmik med vrsticami, barvne podlage na notranjih listih, za slepe knjige v Braillovi pisavi in didaktične pripomočke); 

· v našem okolju delujejo aktivi kmečkih žena, njihove predstavnice so tudi uporabnice naše knjižnice, zato bomo za njihove potrebe nabavljali literaturo s področja gospodinjstva in vrtnarjenja;

· pri nas je močno razvejana društvena dejavnost (gasilci, folklora, gledališka dejavnost …), zato bomo tudi skrbeli, da bodo za njihovo dejavnost nabavljena gradiva;
· bomo nabavljali gradivo za potrebe vseživljenjskega in kontinuiranega izobraževanja;

· bomo nabavljali gradivo za izvajanje prostočasnih dejavnosti ter jih tudi izvajali;

· bomo skrbeli za dopolnjevanje domoznanske zbirke;

· se bomo trudili za povečanje nabave neknjižnega gradiva;

· skrbeli za dopolnjevanje knjižnične zbirke z gradivom na različnih nosilcih, z uvajanjem novih informacijskih tehnologij in informacijskega opismenjevanja;
· se bomo trudili za nakup gradiva različnih vrst, oblik in dostopnosti;

· bomo sodelovali z uporabniki glede dopolnjevanja knjižnične zbirke.

V letu 2012 bomo stremeli k razvijanju branja, bralne kulture in informacijske pismenosti, in sicer tako: 
· Pri dopolnjevanju knjižnične zbirke bomo stremeli k nakupu kvalitetnega leposlovja slovenskih avtorjev in produkciji najmanj 50 slovenskih založb.
· V letu 2012 bomo dajali večji poudarek vrednotenju vsebine in ne količine, zato bomo nabavljali različne aktualne naslove v enem ali dveh izvodih (predvsem na mladinskem oddelku). Več izvodov istega naslova bomo nabavili le tisto knjižnično gradivo, po katerem bo veliko povpraševanje.

· Še naprej si bomo prizadevali nabaviti vsaj 15 % naslovov publikacij, ki jih finančno podpira Javna agencija za knjigo v okviru založniških programov in projektov s področja kulture, seveda v skladu z interesom uporabnikov in nabavno politiko knjižnice. 
· Na spletni strani knjižnice bomo predstavljali knjige, ki jih priporočamo za branje.

· Nabavljali bomo naslove slovenskih in tujih literarnih nagrajencev ter jih promovirali na posebnih policah.

· Nabavljali bomo gradivo, ki ga potrebujemo za promocijo branja, ki poteka v knjižnici, uporabnikom pa bomo še naprej nudili različne prireditve in aktivnosti v ta namen (npr. na mladinskem oddelku projekti Rastem s knjigo, Moja najljubša knjiga, Knjižna klepetalnica …; na oddelku za odrasle srečanja S knjigo ob čaju …).

· Trudili se bomo za nabavo knjižničnega gradiva v hrvaškem, angleškem, nemškem, francoskem, albanskem jeziku, saj imamo med uporabniki hrvaško,angleško, nemško in albansko govoreče priseljence, na gimnaziji pa se učijo tudi francoščino. 
    6 ZAKLJUČEK
Splošna knjižnica Ljutomer sodeluje z drugimi kulturnimi in izobraževalnimi ustanovami ter društvi v občini(ah) in širše. 

Strokovno knjižnica sodeluje z osrednjo območno knjižnico – Pokrajinsko in študijsko knjižnico Murska Sobota – kamor kot osrednja knjižnica tudi spada.

Medknjižnična izposoja poteka utečeno, naša knjižnica naroča gradivo iz drugih knjižnic oz. ga druge knjižnice naročajo pri nas.
Zavedamo se, da je aktualnost pomemben dejavnik kvalitetne ponudbe, zato nabavljamo zadnje izdaje, tekoče letnice.

Z rednim odpisom izločamo zastarelo in uničeno gradivo.

Zagotavljamo prost dostop, možnost izposoje in oddaljen dostop za uporabo elektronskih baz podatkov, na katere je naročena knjižnica.

Vpogled v knjižnično zbirko je na voljo javnosti preko javno dostopnega kataloga (COBISS/OPAC), saj je vsak nabavljeni naslov ne glede na vrsto in obliko knjižnega gradiva inventariziran in katalogiziran po veljavnih standardih za obdelavo knjižničnega gradiva.
Nabavljeno gradivo je bilo vedno in bo tudi v letu 2012 ažurno obdelano in tako dostopno uporabnikom za izposojo.
V letu 2012 načrtujemo nabavo v razmerju 60 % strokovnega gradiva in 40 % leposlovja. V skladu s priporočili standardov bomo kupili 30 % naslovov za otroke, torej 885 od skupnega števila načrtovanih 2.950.
Tudi v letu 2012 bomo poskušali v knjižnico privabiti čim več uporabnikov in z načrtovano nabavo zadovoljiti njihove potrebe. Predvsem bomo stremeli k povečanju števila članov. 

Tako v letu 2012 realno načrtujemo, da bomo dosegli 14 % članov glede na število prebivalcev območja, ki ga pokrivamo s knjižnično dejavnostjo. Ker je to še vedno precej nižje od slovenskega povprečja, bomo z različnimi dejavnostmi in popularizacijo knjižnične zbirke skušali povečati delež članstva. 

Načrtujemo tudi povečanje števila izposojenega gradiva, kar mora biti še vedno naša primarna in poglavitna naloga. 
Knjižnica bo izvedla nabavo gradiva kar se da gospodarno, in sicer bomo 97 % gradiva pridobili z nakupom in 3 % z darovi. 
Knjižnično gradivo bo locirano na eni lokaciji (posamezni izvodi še v premični zbirki).

Uporabnikom, ki iz upravičenih razlogov ne morejo priti v knjižnico, bomo nudili izposojo na domu. V mesecu aprilu 2011 pa je knjižnica dobila pomembno pridobitev – dvigalo. Tako je in bo tudi v letu 2012 omogočen dostop (tudi fizično) do knjig invalidom, starejšim, mamicam z vozički (imamo tudi previjalnico) in drugim uporabnikom s posebnimi potrebami.

Predvidevamo, da bodo vse naštete aktivnosti privedle k povečanju članstva in izposoje gradiva.
Štev.: 461/2011
Datum: 4. 11. 2011









         Silva Kosi, direktorica
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